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1. Genel Acgiklama

ODTUClass sinif igerisinde ve disinda &grencilere kaynak, etkinlik/édev ve farkli 6grenim
araglari sunmayi saglayarak dersleri destekleyen cevrimici bir platformdur. Bu sistemin
sundugu Ogrenim ortaminda 6grenciler, ilgili kaynak ve etkinliklere istenilen yerde ve
zamanda ulasma imkani bulmaktadir. Sundugu hizmetler temel olarak doért ana maddede
siralanabilir:

v’ Ders kaynak ve etkinliklerinin strekli bir sekilde aktarilmasini saglar.

v Ders yoénetimini saglayan diizenli bir yapi sunar.

v'lletisim, birlikte calisma, planlama ve goérev ydnetim otomasyonu gibi giiclii grenim
araglari sunar.

v" Youtube, arama motorlari ve sosyal ag baglantilari gibi araclarin giivenle derse
entegre edilmesini ve kullaniimasini saglar.

ODTUClass’in sundugu énemli hizmetler ve aciklamalari su sekildedir:

v" Ogretim araglari: Tartisma panolari, etkinlik/6dev yiikleme alanlari, otomatik
notlandirma, icerik yonetimi ve aktarilmasi, icerik olusturma ve her-yerde-her-zaman
kaynak ve etkinliklere ulasma hizmetleri sunar.

v’ Ders igerigi yonetimi: Ogrenim kaynaklarini, etkinliklerini ve degerlendirmelerini
kolaylikla ekleme ve diizenleme olanagi saglar.

v' Medya gesitliligini destekleyen kullanici dostu yapisiyla ilgi ¢ekici kaynaklar: ileri
seviye teknik bilgiye ihtiya¢ duymadan medya kaynaklarini ekleme ve goriintiliime
imkanisaglar.

v’ Proje tabanl ve gercege dayal 6grenme deneyimleri: Sistem Wiki, Blog, Google Docs
gibi grup calismalarina olanak saglayan araglari ve sunum araclarini desteklemekte ve
hem 6grenciler hem de 6gretim elemanlari igin bireysel veya grup projelerini organize
etmek ve yonetmek igin gerekli araglari sunmaktadir.

v' Ogrenci performansi analitik paketi: Farkli degerlendirme secenekleri
sunar ve degerlendirmelerin farkli yontemlerle gérintiilenmesini saglar.

v lletisim/Gérev/Organizasyon yénetimi ézellikleri: Duyuru ve hatirlatma gibi
hizmetler sunar.

Ogrenciler, danisman onaylarini aldiktan sonra kayith olduklari derslere otomatik olarak
eklenmektedir. Bu derslere ODTUClass’a giris yaparak erisilmektedir.

Bu kullanim kilavuzun bitiminde 6grencilerin;

ODTUClass’a kolayca giris yapabilme,
Kayitli olduklari dersleri goriintiileyebilme,

Derslere eklenen kaynaklari goriintiileyebilme,

DN NI N

Derslere eklenen etkinliklere katilabilme,
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v Derslere eklenen ddevlere metin veya dosya girdisi yapabilme,
v Notlarini goriintileyebilme,

becerilerine sahip olmalari beklenmektedir.

1.2 Sisteme Giris

ODTUClass ilgili akademik dénemin basinda acilan dersleri ve derse kayit olan 6grencileri OiBS
veri tabanindan otomatik olarak almaktadir. Danisman onayi aldiktan sonra ODTU kullanici
adi ve sifresiyle giris yaparak kayith oldugunuz ders(ler)e ulasabilirsiniz. Sisteme giris yapmak
icin:

v' Herhangi bir web tarayicisini acin ve adres cubuguna odtuclass.odtu.edu.tr
baglantisiniyazin.

v" Acllan pencerenin sag list kdsesindeki Log in digmesine tiklayin (Resim 1).

You are not logged in. {

MAIN MENU Welcome to ODTUCIass. This site serves as a new leamning ﬁ CALENDAR

management system.

7 FA 4  Feb 016w
| FAQ You can login to ODTUCIass with your METU user-id and ehruary

8 Ogretim Elemanlari password. At the beginning of each semester, all courses

icin ODTUClass Kullanici will be added to ODTUCIass and all instructors will be Tz os s e
Kilavuzu authorized for their course(s). Students will be added to their & 5 10 11 12 13 14
i Ogrenciler igin courses throughout the semester as the system is 15 16 17 18 19 2
0ODTUCass Kullania synchronized with Student Affairs Information System 22 23 24 25 2 or o
Kilavuzu (OIBS).

. 23
m ODTU Webinar

Sistemi Kullanici
Kilavuzu

ODTUClass offers rich learning and communication tools to
faculty members and students. You can manage several
activities such as sharing sources. requesting assignments
§= Site news and Turnitin assigments in which it is possible to check
plagiarism, sharing quizzes, sending e-mail and more. Also,
you can use gradebook to grade students’ academic
activities and announce their grades.

Please send us comments, requests or suggestions and
share your experiences. You can contact us
via odtuclassfatjmetu. edu.tr.

Thanks for your cooperation.

Resim 1

v Acilan sayfada ODTUClass kullanici adi (6rn: e123456) ve sifrenizi girdikten sonra Log
in digmesine tiklayin (Resim 2).

Log in

Username
Password

[ Remember username
Login
Forgotten your username or password?

Cookies must be enabled in your browser

Resim 2



ODTUClass ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
Kullanim Kilavuzu Ogretim Teknolojileri Destek Ofisi

1.3 Derslere Erisim

Sisteme giris yaptiginizda “My Home” sayfasina yonlendirilirsiniz. Bu sayfada kayitli oldugunuz
derslerin listesi yer almaktadir (Resim 3). Listedeki ders isimlerine tiklayarak ders sayfalarina
ulasabilirsiniz.

Example Course

Resim 3

2. Kaynak Goruntlleme

Kayitl oldugunuz ders(ler)e 6gretim elemanlari tarafindan eklenen ders notlari, okumalar gibi
kaynaklari gériintilemek igin:

v Kaynaklarini goériintiilemek istediginiz derse tiklayin. Ogretim elemanlarinin
tercihlerine gore ilgili ders, haftalara veya konulara boliinmis halde gelecektir.
Kaynagini gérintilemek istediginiz haftayi/konuyu bulup ilgili kaynaga tiklayin.

3. Etkinlige Katilma

Etkinlikler, 6grencilerin aktif katilimlarinin beklendigi aktivitelerdir.

Odev yiiklemek ve etkinliklere katilmak igin:

v Odev veya etkinligini gériintilemek istediginiz derse tiklayin.

v’ Etkinligi bulup tiklayin.
Etkinlikler 6gretim elemani tarafindan belirlenen tarihlerde ve saatlerde aktiftir. Eger izin
verilmemisse ilgili etkinliklere katihm mimkin degildir.

Etkinlik gesitleri kullanim sikliklarina gore siralanarak asagida agiklanmistir.

3.1 Assignment

Assignment secenegi Ogrencilerin her tarlt dijital dosyayi
.. . v e OCTOBER S - BER
(Word, Excel ve PDF dokiimanlari, resimler, ses ve gorinti JCTOBER S - OCTOBER T

dosyalari vb.) sisteme yilkleme yapmalarini ve/veya metin Asslanment 1
=l Assignment

girmelerini saglayan bir modildir. Assignment’a dokiman Resim 4
yliklemek veya metin girdisi yapmakigin:

v Assignment eklenen haftaya veya béliime gidin (Resim 4).

v' Assignment’a tiklayin.
v" Acilan sayfada Resim 5’te gosterildigi gibi Add submission digmesine tiklayin.
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Assignment 1

Not graded

Add submission

Resim 5

v' Metin girisi ve/veya dosya yiikleme yapabileceginiz bir sayfa ekrana gelecektir.

Metin girisi icin Resim 6’da gosterildigi gibi Online text bélimindeki kutucugu kullanin.

v' Daha fazla secenek icin Toolbar Toggle diigmesine tiklayin. Sonrasinda girmek
istediginiz metni/resmi/videoyu/internet baglantisini kutucuga ekleyin.

\

Assignment 1

Online text paras

Resim 6

v' Dosya eklemek igin File submissions bdlimuni kullanin. Dosya yiklemek igin ilgili dosyay:

+

kutucuga sirukleyebilir ya da Add digmesine tiklayip Dosya se¢ segenegini kullanarak

ilgili dosyay! secin Upload this file digmesine tiklayin. Dosyaniz Resim 7’de gosterildigi gibi
File submission kutucugunda goérilecektir.

Assignment 1
Description of Assignment 1

File submissions

]

=)
]

o

Docl.docx

Resim 7
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v' Save changes digmesine tiklayin.

Odevlerinize not verildikten sonra notunuzu gérmek igin:
v" Notunu goéruntilemek istediginiz 6devin bulundugu derse tiklayin.
v Odevin bulundugu haftaya veya béliime gidip 6deve tiklayin.

v Karsiniza ¢ikan sayfada notunuzu ve eger verilmisse geribildirimini bulabilirsiniz.

3.2 Turnitin Assignment

Turnitin, 6grenci 6devlerinde intihal tespit etmek amaciyla kullanilan internet tabanli lisansl
bir yaziimdir. Yazilima yiiklenen &devler ve dokiimanlar akademik dergiler, internet sayfalari
ve daha once yliklenmis olan tim odevler ile karsilastirilir. Karsilastirma sonucunda 6devin ne
kadarinin diger kaynaklarla birebir eslestigi orijinallik raporunda sunulur. Turnitin Assignment
ile ODTUClass (zerinden yiiklenen ddevler dogrudan Turnitin yaziimina yiiklenir. Odevinizi

yuklemek igin:

v’ Turnitin Assignment eklenen haftaya veya
bolime gidin.

OCTOBER 19 - OCTOBER 25

v’ Turnitin Assignment’a tiklayin. Ornek bir &) Turnitin Assignment 1
Turnitin assignment Resim 8’de oldugu gibi
gorilecektir (ismi ilgili ©gretim elemani
tarafindan belirlenir):

v" Acilan sayfada (Resim 9) Submit Paper simgesine tiklayin.

Resim 8

Start Date Due Date Post Date Marks Available

rment 1 (Part 1 21 Dec 2015 - 1217 28 Dec 2015 - 1217 28 Dec 2015 - 1217 100

“ Submission Title Tumitin Paper ID Submitted Grade

Resim 9

v" llgili dosyayi sectikten sonra Submit digmesine tiklayin.
v Yiiklemis oldugunuz dokiiman éncellikle Pending durumunda géziikecek, bir siire

sonra ise ilgili Similarity Report gorinir hale gelecektir.

Similarity Report yiklemis oldugunuz dokiimanin baska kaynaklarla olan benzerlik oranini
gostermektedir. Bu oranlara ek olarak benzerlik durumlarini gésteren farkh renkte kutucuklar
da bulunmaktadir. Bu renkler ve temsil ettikleri eslesme oranlari asagidaki gibidir:
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Mavi: Eslesme Yok. Yesil: %24
1 %25 - %49 : %50 - %74

Kirmizi: %75 - %100

3.3 Forum

Forum 6grencilerin ve 6gretim elemanlarinin asenkron tartisma ortamlari olusturabilecegi
bir modildiir. Forum etkinligini gériintilemek ve katilmak igin:

v" Forum eklenen haftaya veya baliime gidin. DECEMBER 14 - DECEMBER 20

v' Forum’a tiklayin. Ornek bir forum Resim
A=l Forum 1

10’da oldugu gibi gorilecektir (ismi ilgili

o0gretim elemanlari tarafindan belirlenir): Resim 10
v' Forum’a yeni bir tartisma bashigi ekleyip
tartismayi baslatabilir ya da var olan bir tartismaya katilabilirsiniz. Yeni bir tartisma

baslatmak icin (eger ilgili durum 6gretim elemani tarafindan izin verilmisse):

» Resim 11’de gosterildigi Gzere Add a new discussion topic dugmesine tiklayin.

Forum 1

Description of Forum 1

Add a new discussion topic

Resim 11

» Subject bolimlne agacaginiz tartisma bashginin konusunun ve Message
bolimine ilgili tartisma mesajinizi girin.

» Acmis oldugunuz bashga cevaplar geldiginde uyarilmak istiyorsaniz
Subscription meniisiinden Send me email copies of posts to this forum
secenegini secin.

+

» Dosya yiklemek istiyorsaniz Attachment bodliminden Add
digmesini kullanarak veya ilgili dosyay! You can drag and drop files here to
add them bolimine sirikleyerek yiikleme islemini tamamlayabilirsiniz.

> Post to forum digmesine tiklayin.

v" Var olan bir tartisamaya katilmak igin:

> Resim 12’de gosterildigi tizere ilgili tartisma basligina tiklayin.
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Forum 1

Description of Forum 1

Add a new discussion topic

Discussion Started by Replies Last post
Discussion 1 Student 1 0 Student 1
Tue, Dec 22, 2015, 2:10 PM

Resim 12

» Resim 13’te gosterildigi Uzere Reply digmesine tiklayin.

Forum 1
Display replies in nested form v
Discussion 1
Student 1
Discussion Message
Edit | Delete
Resim 13

» Message bolumine ilgili tartisma mesajinizi girin.

> Katildiginiz bashga cevaplar geldiginde uyari mesajlari almak istiyorsaniz
Subscription menisinden Send me email copies of posts to this forum
secenegini secin.
> Dosya ylklemek istiyorsaniz Attachment boliminden Add dugmesini
kullanarak veya ilgili dosyay! You can drag and drop files here to add them
bolimine sirikleyerek ylkleme islemini tamamlayabilirsiniz.

» Post to forum digmesine tiklayin (Resim 14).

Your reply

Subjects | Re: Discussion 1

Message* vaen || B| 1 |12 = |6

Pat p

|5unsmpmcn Send me notifications of new posts in this forum v |
Attachment
- =

s form marked *

Resim 14

There are required fields in o
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3.4 Quiz

Quiz secenegi eslestirme, kisa cevaplar, sayisal sorular ve ¢oktan se¢cmeli sorular gibi farkh
formatlarda sorulardan olusan kii¢lik sinavlardir. Vermis oldugunuz her bir cevap otomatik
olarak kaydedilir (agik uglu metin girisi sorulari harig) ve aldiginiz not, not cizelgesine aktarilir.

Quiz etkinligine cevap vermek igin:

v" Quiz eklenen haftaya veya bdliime gidin. OCTOBER 26 - NOVEMBER 1
v Quiz’ e tiklayin. Ornek bir quiz Resim 15’te
oldugu gibi goriilecektir (ismi ilgili 6gretim

#/] Quiz1

elemani tarafindan belirlenir): Resim 15

V' Attempt quiz now diigmesine tiklayin.

v Aclilan sayfada sorular goriilecektir. ilgili sorulari cevapladiktan sonra Next digmesine
tiklayin. Ogretim elemani tarafindan zaman sinirlandirilmasi yapildiysa, quiz’deki sorulari
bu zaman dilimi icerisinde bitirmeniz gerekmektedir.

v' Submit all and finish digmesine tiklayin.

3.5 Group Choice

Group choice modull ders icerisinde olusturulan gruplara katilmaniz icin kullanilan bir
moduldlr. Olusturulan gruplardan katilmak isteginizi seg¢meniz gerekmektedir.
Olusturulan gruplara katilmak igin:

. - VEMBER 23 - NOVEMBER 29
v Group Choice eklenen haftaya veya boliime NOVEMBER 23 - NOVEMEER 2
gidin. 2.0 Group Choice 1

v’ Group Choice’e tiklayin. Ornek bir group Resim 16

choice asagidaki Resim 16’da oldugu gibi goriilecektir (ismi ilgili &gretim elemani
tarafindan belirlenir):

v" Acllan sayfada Resim 17’de gésterildigi lizere dgretim elemani tarafindan olusturulan
gruplarin isimleri, gruplara o ana kadar katilmis olan 6grencilerin isim ve soyisimleri (Show
digmesine tiklamaniz gerekmektedir) ve gruptaki katilimci sayisi bilgileri bulunmaktadir.

Description of Group Choice 1

Grot Group members
up Members up

Choice Show descriptions Show

Save my choice

Resim 17

v' Katilmak istediginiz grubu secip Save my choice digmesine tiklayin.

10
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v Boylelikle ilgili gruba katilmis olacaksiniz.

3.6 Questionnaire

Questionnaire secenegi farkli soru tarzlar sunarak 6grencilerden anket yontemiyle veri
toplamayl amaglamaktadir. Bu modiilde, sorulan sorulara 6gretim elemaninin diizenlemesine
bagl olarak anonim bir sekilde cevap verilebilir. Ayrica 6gretim elemaninin tercihlerine gore
sinif arkadaslarinizin verdigi cevaplari goriintileyebilirsiniz. Questionnaire’) goriintilemek ve
sorulari cevaplandirmak igin:

v' Questionnaire eklenen haftaya veya bélime NOVEMBER 16 - NOVEMBER 22

gidin.

¥ . .
!| Questionnaire 1

Ornek  bir ’

v’ Questionnaire’e  tiklayin.

questionnaire Resim 18de oldugu gibi Resim 18

gorilecektir. (ismi ilgili 6gretim elemani
tarafindan belirlenir):

v' Answer the questions digmesine tiklayin.

v Acilan sayfada sorulan sorulari gérebilirsiniz. ilgili alanlari doldurduktan sonra Submit
questionnaire digmesine tiklayin.

3.7 Auto Attendance

Auto Attendance etkinligi ile otomatik, yari otomatik veya elle yoklama alinabilir. Yoklamanin
tlrt 6gretim elemanindan tarafindan belirlenir. Otomatik yoklamada ilgili derse tiklamaniz ve
ders sayfasini gormeniz yeterlidir. Yari otomatik yoklamada, “var” olarak kaydedilmekicin:

v' Auto Attendance eklenen haftaya veya bdlime gidin.

v' Auto Attendance’a tiklayin. Ornek bir auto NOVEMBER 20 DECEMIER©

attendance Resim 19°da  oldugu gibi @y auto Attendance 1

(ismi ilgili ©6gretim elemani
tarafindan belirlenir):

v" Karsiniza ¢ikan sayfada bir anahtar kelime girmeniz gerekmektedir. Anahtar kelime

gorulecektir Resim 19

Ogretim elemani tarafindan duyurulacaktir.
v Anahtar kelimeyi girdikten sonra Submit digmesine tiklayin.

3.8 Choice

Choice secenegi kisa anket tarzinda sorularin sorulmasina olanak saglayan bir moddilddr.

Vereceginiz cevaplarin dogru/yanlis secenegi yoktur. Ogretim elemaninin tercihine gore
verilen cevaplari gorebilirsiniz. Ayrica 6gretim elemaninin tercihi (izerine cevaplariniz sizin

isminizle veya isimsiz/anonim olarak gorulebilir. Choice etkinligine cevap vermekigin:

v Choice eklenen haftaya veya béliime gidin (Resim

ORTA DOGU TEKNIK UNIVERSITESI
Ogretim Teknolojileri Destek Ofisi

20) OCTOBER 12 - OCTOBER 18
v’ Choice’e tiklayin. (ismi ilgili 6gretim elemani Cholce 1
tarafindan belirlenir):
Resim 20

11
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v’ Istediginiz secenegi secin ve Save my choice digmesine tiklayin.

3.9 Chat

Chat segenegi ders katilimcilarinin istenilen veya belirlenen tarihlerde es zamanli ve metin
tabanli iletisime gecmelerini saglayan bir moduldir. Katilimcilar toplu halde konusabilir ve
daha 6nce konusulan konulari takip edebilir.

Chat odasini goriintilemek ve mesaj yazmak icin:

v’ Chat eklenen haftaya veya bslime gidin. NOVEMBER 2- NOVEMBER S

v’ Chat’e tiklayin. Ornek bir chat Resim 21’de oldugu (& chat 1

gibi goriilecektir (ismi ilgili gretim elemani Resim 21

tarafindan belirlenir):

Chat 1

konusmalari gérintileme ve farkh bir araylizde chat | Description of Chat 1

v" Acllan pencerede Chat odasina girme, varsa dnceki

odasina girme segenekleri sunulmaktadir. Chat [click here to enter the chat now |

odasina girmek icin Resim 22’de gorildugl Uzere |Usemore accessibleinterface

Click here to enter the chat now secenegine tiklayin. View past chat sessions

Resim 22
v Acilan pencerede katimcilarin isimleri ile sohbetler
goralur. Ayrica metin girisi icin bir metin kutusu ve génderme diigmesi vardir.

v" Resim 23’te gésterilen metin kutusuna ilgili metni yazin ve Send diigmesine tiklayin.
Boylelikle kisi listesindeki herkes géndermis oldugunuz metni gérecektir.

(3] Exarnple Courze: G e

B https://odtuclass.metu.edu.tr/mod/chat/gui_ajax/index.php?id=12### L8

2:51 Betul Bayrac Betul Bayrac has just entered this chat

Student 1

Resim 23

3.10 Feedback

Feedback secenegi farkli tarzlarda sorularla 6grencilerden geribildirim toplamayi
amaclamaktadir. Bu modilde, sorulan sorulara 6gretim elemaninin diizenlemesine bagl
olarak anonim bir sekilde cevap verilebilir. Yine 6gretim elemaninin tercihlerine gére sorulara
verilen cevaplar incelenebilir. Feedback modilinl goériintiilemek ve sorulara cevap vermek
icin:

12
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v' Feedback eklenen haftaya veya bdlime gidin.

v’ Feedback’e tiklayin. Ornek bir feedback Resim

DECEMBER 7 - DECEMBER 13

b | | recdback

24'te oldugu gibi goriilecektir (ismiilgili 6gretim Resim 24

elemani tarafindan belirlenir):
v" Resim 25’te gosterildigi izere Answer the questions digmesine tiklayin.

Feedbacka

Description of Feedback

Answer the questions...

Resim 25

v" Acilan pencerede sorulan sorulari gérebilirsiniz. ilgili alanlari doldurduktan sonra
Submit your answers diigmesine tiklayin.

3.11 Database

Database segenegi 6grenciler tarafindan girilecek olan girdileri toplama, sirdiirme ve girdiler
icerisinden arama yapma gibi hizmetleri sunan bir moduldiir. Bu modiilde, onay kutusu, radyo
digmesi, acilir ment, metin alani, URL, resim ve U dosya seklinde farkl tiirlerde alanlara veri
girisi yapabilirsiniz. ilgili alanlari 6gretim elemani belirlemektedir. Database’i gérintillemek ve

ilgili alanlara girdi yapmak icin:

v' Database eklenen haftaya veya bélime gidin. NOVEMBER 9 - NOVEMBER 15

v Database’e tiklayin. Ornek bir database
yandaki Resim 26’da oldugu gibi gorilecektir
(ismi ilgili 6gretim elemani tarafindan Resim 26

; Database 1

belirlenir):
v" Acllan sayfada varsayilan olarak View list sekmesi acik olarak gelecektir. Yeni bir girdi
eklemek icin Resim 27’'de gosterilen Add entry sekmesine tiklayin.

Database 1

Description of Chat 1

View list View single Search Add entry

Resim 27

v" Acilan sayfadaki sorulara cevap verdikten sonra Save and view digmesine tiklayarak
cevaplarinizi goriintileyebilir veya Save and add another digmesine tiklayarak yeni

bir giris yapabilirsiniz.

5. Notlari Gorlntuleme

Katilmis oldugunuz etkinliklerden, sinavlardan veya 6devlerden aldiginiz notlarin

tamamini goriintilemek igin:

v" Notunu gériintiilemek istediginiz derse tiklayin.
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v" Resim 28'de gosterildigi lizere sayfanin solunda bulunan Administration bélimiindeki
Grades digmesine tiklayin.

ADMINISTRATION

¥ Course administration
Grades

P My profile settings

Resim 28

Ekrana gelecek pencerede tiim notlarinizi gérebilirsiniz.
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